ZASADY WYDAWANIA LEGITYMACII SZKOLNYCH

=

Legitymacje szkolng otrzymuje uczen przyjety do szkoty.

2. Wazno$¢ legitymacji szkolnej potwierdza si¢ w kolejnych latach szkolnych przez
umieszczanie daty waznosci i matej pieczeci urzedowej szkoty.

3. Druki legitymacji szkolnych sg drukami $cistego zarachowania i podlegaja rozliczeniu
na zasadach przyjetych dla tego typu drukow.

4. Szkota prowadzi ewidencj¢ wydawanych legitymacji szkolnych. Numer legitymacji
szkolnej odpowiada kolejnemu numerowi ewidencyjnemu.

5. W legitymacjach szkolnych nie dokonuje si¢ skreslen i poprawek. Legitymacje
zawierajace btedy lub omytki podlegaja wymianie.

6. W przypadku utraty legitymacji szkolnej uczen, na swoj wniosek lub wniosek rodzica

otrzymuje duplikat legitymacji.

7. Duplikat legitymacji szkolnej wystawia si¢ po uiszczeniu oplaty okreslonej przepisami
rozporzadzenia MEN, na obowiazujacym druku legitymacji. Na duplikacie umieszcza
si¢ aktualne zdjecie ucznia.

8. Na duplikacie legitymacji szkolnej nie umieszcza si¢ stowa ,,Duplikat”. Numer na
duplikacie legitymaciji jest kolejnym numerem w ewidencji wydawania legitymacji.

9. Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera si¢ oplate w wysokosci 9 zt. Oplate
wnosi si¢ na rachunek bankowy wskazany przez dyrektora szkoty.

Podstawa prawna; § 5, § 24 i § 26 rozporzadzenia z dnia 28 maja 2010 r. w sprawie
swiadectw, dyploméw parnstwowych i innych drukéw szkolnyc

(Dz. U.z2010r. Nr 97, p6z. 624).




ZASADY WYDAWANIA DUPLIKATOW

SWIADECTW SZKOLNYCH

1. W przypadku utraty oryginatu s$wiadectwa wydanego przez tut. Szkote Podstawowg i
Publiczne Gimnazjum (nazwa szkoty), uczen lub absolwent moze wystapic¢
odpowiednio do w/w szkoty, z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu
$wiadectwa.

2. Szkota sporzadza duplikat swiadectwa na podstawie arkusza ocen ucznia lub
absolwenta, ktory ztozyt pisemny wniosek.

3. W przypadku braku wlasciwego arkusza ocen, lub jego niekompletnosci, szkota
wydaje zaswiadczenie stwierdzajace, ze wydanie duplikatu nie jest mozliwe.

4. Duplikat wydaje si¢ na druku wedtug wzoru obowigzujgcego w dniu wydania
oryginatu $wiadectwa. Jezeli szkota posiada wiasciwy arkusz ocen, a brak jest druku
$wiadectwa, dyplomu lub zaswiadczenia wedtug wzoru obowiazujacego w dniu
wydania oryginatu, duplikat wydaje si¢ na przygotowanym przez szkotg, formularzu
zgodnym z trescig oryginatu swiadectwa.

5. Na pierwszej stronie duplikatu $wiadectwa umieszcza si¢ wyraz ,.Duplikat”, a na
koncu dokumentu dodaje wyrazy ,,oryginat podpisali” i wymienia nazwiska oséb,
ktore podpisaty oryginat swiadectwa, lub stwierdza nieczytelnos¢ podpisow oraz
zamieszcza dat¢ wydania duplikatu i opatruje pieczecia urzedows.

6. W arkuszu ocen, na podstawie ktorego wydano duplikat swiadectwa, umieszcza si¢
adnotacj¢ 0 wydaniu duplikatu, odnotowujac tozsamos¢ osoby odbierajacej duplikat,
stwierdzong na podstawie dow u osobistego lub innego dokumentu potwierdzajacego
tozsamos¢. W przypadku przesytania duplikatu poczta doreczenie nastepuje listem
poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. W arkuszu ocen, na podstawie
ktorego wydano duplikat, odnotowuje sie cechy potwierdzenia zwrotnego, natomiast
samo potwierdzenie dotacza sie do wniosku o wydanie duplikatu

7. Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wydany ponownie.

8. W przypadku likwidacji lub przeksztatcenia szkoty duplikat wydaje wiasciwy Kurator
Oswiaty.

9. Zasady okreslone w ust. 1-8 stosuje si¢ odpowiednio przy sporzadzaniu duplikatow
innych dokumentow dotyczacych przebiegu nauczania.

10. Za wydanie duplikatu $wiadectwa pobiera si¢ optate w wysokosci 26 zt. Optate wnosi
sie na rachunek bankowy wskazany przez dyrektora szkoty. Fakt uiszczenia oplaty
odnotowuje sie na wniosku o wydanie duplikatu.

Podstawa prawna; § 5, § 22 i § 26 rozporzadzenia z dnia 28 maja 2010 r. w sprawie
swiadectw, dyplomow panstwowych i innych drukow szkolnych (Dz. U. z 2010 r. Nr 97, poz.
624).



